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группа 402 ДП
 1.История и организация архивного дела в Беларуси (9в.-1917г.).

 2. История и организация архивного дела в Беларуси  в советский период.

 3. Развитие архивного дела в Беларуси в современный период.

 4. Органы управления архивным делом.

  5. Государственные архивы, их функции.
  6. Ведомственные архивы, их функции.
  7. Классификация архивных документов.
  8. Закон Республики Беларусь от 25 ноября 2011 года №323-З «Об архивном    деле и делопроизводстве в Республике Беларусь».
  9. Экспертиза ценности документов, ее принципы и критерии.
10. Система экспертных органов.
11. Перечни типовых документов с указанием сроков хранения.
12. Организация работы по проведению экспертизы ценности документов.
13. Комплектование государственных архивов.
14. Назначение и виды государственного учета документов.
15. Структура системы научно-справочного аппарата.
16. Виды справочников, входящих в систему научно-справочного аппарата.
17. Цели и задачи использования архивных документов. Организационные    формы использования архивных документов.
18. Устройство,оборудование помещений архива,порядок размещения дел в архиве.
19. Физико-химические и биологические факторы разрушения документов.
20. Режим хранения документов в архивах.
21. Проверка наличия и состояния документов,хранящихся в архивах.
22. Оформление архивных справок биографического характера.
23. Состав научно-справочного аппарата.
24. Акт на документы, отобранные к уничтожению.
25.  Годовой раздел описи дел, заглавный лист и лист-заверитель описи.
26. Оформление обложки дела. 

27. Формирование дел в структурном подразделении,их проверка. Нуме-рация листов в деле.
28. Историко-архивная справка к фонду.
29. Каталог (картотека) в архиве.
30. Обзор архивных документов.
